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Schéma de classification uniforme s'appliquant aux documents d'activités et d'archives sur tous
supports pour l'ensemble des unités administratives
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G1000 Gestion de la gouvernance

G1100 Gestion constitutive

G1110 Historique et constitution

G1200 Gestion administrative

G1210 Planification administrative

G1211 Planification stratégique

G1212 Reddition de comptes

G1220 Organisation administrative

G1221 Organisation administrative

G1222 Délégations de pouvoirs et autorisations de signature

G1230 Direction administrative

G1231 Politiques et directives externes

G1232 Politiques, directives, normes, procédures internes

G1233 Gestion des demandes et des décisions gouvernementales

G1234 Composition du conseil d'administration

G1235 Réunions de direction et du conseil d’administration

G1236 Réunions des unités administratives, des comités et des groupes de travail

G1237 Réunions des filiales

G1238 Comités et réunions externes

G1239 Éthique

G1240 Contrôle administratif

G1241 Rapports d'activités

G1242 Statistiques

G1243 Révision et optimisation des processus

G1244 Gestion de projet

G1250 Vérification administrative

G1251 Vérification interne

G1252 Vérification externe

G2000 Affaires juridiques

G2100 Législation

G2110 Dossier de référence juridique

G2120 Projet de loi ou de règlement

G2200 Consultation juridique

G2210 Conseils juridiques

G2300 Poursuites et réclamations

G2310 Enquête en responsabilité

G2320 Litige

G2330 Réclamations

G2500 Propriété intellectuelle et droits d’auteur

G2600 Gestion des ententes, conventions et accords

G2610 Ententes intergouvernementales ou internationales

G2620 Autres protocoles et ententes

G2630 Contrats de services professionnels

G3000 Gestion des ressources humaines

G3100 Gestion des emplois et des effectifs

G3110 Planification et contrôle en matière de ressources humaines

G3120 Classification des emplois

G3200 Embauche et mouvements de personnel

G3210 Concours de recrutement ou de promotion

G3220 Offres de service

G3230 Mouvement de personnel
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G3300 Gestion des dossiers d'employés

G3310 Dossiers des employés – Volets carrière et rémunération

G3320 Dossiers des employés – Volet Santé et sécurité du travail (SST)

G3330 Dossiers des employés – Volet santé

G3340 Dossiers des employés – Volet assiduité

G3350 Dossiers des étudiants et des stagiaires

G3400 Gestion du rendement des employés

G3500 Gestion des conditions de travail

G3510 Gestion des congés et du temps de travail

G3520 Administration de la rémunération

G3530 Application des régimes de rentes (RRQ), d'assurances collectives, d'assurance parentale (RQAP) et d

G3540 Application des régimes de retraite

G3550 Santé et sécurité du travail

G3560 Révision des traitements

G3570 Échelles de salaire

G3600 Relations de travail

G3610 Relations avec les syndicats et les associations professionnelles

G3620 Négociation des conventions collectives

G3630 Conventions collectives

G3640 Conditions de travail des cadres et du personnel non syndiqué

G3650 Gestion des arrêts de travail

G3660 Gestion des griefs, des plaintes, des appels et des sentences arbitrales

G3700 Développement des ressources humaines

G3710 Besoins en matière de développement des ressources humaines

G3720 Activités de formation et de perfectionnement

G4000 Gestion financière

G4100 Structure budgétaire et comptable

G4200 Élaboration et répartition du budget

G4210 Prévisions budgétaires

G4220 Budget

G4230 Plan d'immobilisations

G4300 Contrôle et suivi du budget

G4400 Exécution du budget

G4410 Gestion des revenus

G4420 Engagements financiers et dépenses

G4430 Journalisation

G4440 Emprunts et placements

G4450 Opérations bancaires

G4460 Gestion des petites caisses

G4470 Gestion de la tarification des services

G4500 Impôts et taxes

G4600 Rapports et états financiers

G4610 Gestion des états financiers

G5000 Gestion des ress. matérielles et immobilières et services

G5100 Approvisionnement en ressources matérielles et services

G5110 Acquisition de biens mobiliers et services

G5120 Contrat d'acquisition de biens mobiliers

G5130 Appels d'offres – Soumissions

G5140 Fournisseurs

G5200 Gestion des biens mobiliers

G5210 Inventaire des biens mobiliers
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G5220 Entretien et réparation des biens mobiliers

G5300 Cession des biens mobiliers

G5310 Gestion des surplus

G5320 Vente et cession de biens mobiliers

G5400 Gestion des ressources immobilières

G5410 Location de biens immobiliers

G5420 Achat, vente ou échange de biens immobiliers

G5430 Travaux majeurs et mineurs sur les biens immobiliers

G5431 Construction d'immeubles et travaux majeurs

G5432 Entretien de biens immobiliers

G5433 Aménagement et réaménagement des locaux

G5440 Sécurité des immeubles

G5441 Accessibilité des édifices et sécurité

G5442 Mesures d'urgence

G5443 Interventions de sécurité

G5500 Utilisation des véhicules

G5600 Assurances et demandes d'indemnisation

G6000 Gestion des ressources informationnelles

G6100 Gestion intégrée des documents

G6110 Création de formulaires et de documents types

G6120 Gestion des outils documentaires

G6130 Gestion du cycle de vie des documents

G6140 Gestion des documents essentiels

G6150 Gestion des transferts d'information

G6160 Reprographie

G6170 Courrier et messagerie

G6200 Gestion des documents de référence

G6300 Accès à l'information et protection des renseignements personnels

G6310 Accès à l'information – Gestion des demandes

G6320 Protection des renseignements personnels

G6400 Conception et utilisation de l'équipement et des systèmes informatiques

G6410 Conception de l'architecture et déploiement de l'infrastructure technologique

G6420 Gestion et utilisation de l'infrastructure technologique

G6430 Protection et sécurité de l'information

G6440 Gestion des systèmes d'information

G6450 Entretien de l'équipement et des systèmes d'information

G6460 Gestion des sites Web

G6470 Télécommunications

G6480 Soutien aux utilisateurs du matériel, de l'équipement et des systèmes informatiques

G7000 Gestion des communications et relations publiques

G7100 Relations avec le public

G7110 Accueil, orientation et formation des usagers ou de la clientèle

G7120 Diffusion de renseignements

G7130 Plaintes, suggestions et commentaires du public

G7140 Marques de civilité

G7150 Enquêtes et sondages

G7200 Événements

G7210 Colloques, conférences, expositions et congrès

G7220 Cérémonies officielles et activités spéciales

G7230 Prix et marques de reconnaissance

G7300 Communications
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G7310 Plan de communication

G7320 Communiqués et bulletins internes

G7330 Signature visuelle de l'institution

G7340 Gestion de la correspondance

G7400 Médias

G7410 Relations avec les médias

G7420 Revues de presse

G7500 Relations avec les organismes externes

G7600 Productions audiovisuelles

G7700 Production des publications

G7800 Promotion et publicité

X1000 Gestion du territoire

X1100 Aménagement du territoire

X1200 Arpentage

X1300 Gestion de l'environnement

X1310 Études et rapports sur l'environnement

X1320 Protection de l'environnement

X1330 Gestion des nuisances

X1900 Gestion des matières résiduelles

X2000 Gestion du réseau routier

X2100 Études et rapports sur les infrastructures routières

X2200 Ententes concernant les infrastructures routières

X2300 Gestion des infrastructures routières

X2310 Construction des infrastructures routières et travaux majeurs

X2320 Entretien des infrastructures routières

X2330 Exploitation des carrières et sablières

X2400 Sécurité routière

X2410 Circulation

X2420 Accidents sur le réseau routier

X2430 Mesures d'urgence des conditions routières (MUCOR)

X3000 Gestion des aéroports

X3100 Études et rapports sur les installations aéroportuaires

X3200 Ententes concernant les installations aéroportuaires

X3300 Exploitation des aéroports

X3400 Entretien des installations aéroportuaires

X3500 Sécurité et sûreté aéroportuaires

X3600 Programmes d'aide aux immobilisations aéroportuaires

X4000 Gestion des projets

X4100 Projets de développement économique

X4200 Projets d'investissements

X4300 Plans gouvernementaux (Plan Nord, ...)
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